
 

 

 

 

 

   
 

 

 

ROTEIRO PARA ATUALIZAÇÃO DE  

PROJETOS IMPORTADOS  

RESUMO 

 
O(A) docente ou técnico(a) administrativo(a) responsável por projetos deverá acessar o Sistema 

de Planejamento e Gestão Universitária - SPGU com o login/senha de rede UNEB.  

www.spgu.uneb.br 
Ao clicar em SPGU > PROJETO, no menu lateral esquerdo, o sistema exibirá a listagem de todos 

os projetos do(a) docente ou técnico(a) administrativo(a). Listagem em branco significa que não 

existem projetos cadastrados para o(a) usuário(a) logado(a). 

 

Todos os projetos cadastrados no antigo Sistema Integrado de Projetos-SIP para o exercício de 

2022 foram importados para o Módulo Sistematização de Projetos - SIP do SPGU.  

Contudo, considerando que no Módulo SIP do SPGU alguns campos foram excluídos em relação 

ao SIP antigo, outros campos foram adicionados, lembrando ainda que o SPGU possui interface 

com outros sistemas, possibilitando a importação de informações concernentes do RH Bahia e 

do Sistema Acadêmico, será necessário que o(a) docente ou técnico(a) administrativo(a) 

responsável pelo projeto acesse o sistema e atualize algumas informações no cadastro do 

projeto. A identificação quanto à necessidade de atualização se dará através da coluna 

COMPLETO, que apresentará a informação “Não”.  

 

Atenção aos campos que devem ser atualizados manualmente na aba Dados do Projeto: 

• NATUREZA: quando estiver em branco, nos casos de projetos com mais de uma 

natureza;  

• DIMENSÃO: que corresponderá ao vínculo do projeto com a Dimensão do Programa de 

Gestão. 

• META ESPERADA: informar a meta prevista decorrente do desenvolvimento do projeto 

 

OBS: É possível que as demais abas apresentem pendências, considerando alguma 

inconsistência durante o cadastro do projeto no antigo SIP. 

 

Apenas o(a) RESPONSÁVEL poderá alimentar os projetos incompletos no Módulo SIP, mas 

ele/ela poderá cadastrar o(a) CORRESPONSÁVEL e ATUALIZADOR(A) para finalizar este cadastro. 

As abas do Módulo SIP são as seguintes: 

 

• Dados do Projeto; 

http://www.spgu.uneb.br/


 

 

 

 

 

   
 

• Estrutura do Projeto; 

• Equipe Executora; 

• Cronograma de Execução; 

• Meta Esperada; 

• Despesa; 

• Regionalização; 

• Instituição Parceira. 

 

IMPORTANTE 
 

 

 

PASSO-A-PASSO 
 

Acesso ao Módulo SIP 

1. Acessar o endereço: www.spgu.uneb.br; 

2. Acessar o SPGU através do usuário de REDE UNEB; 

3. Clicar no menu lateral PROJETO; 

4. A tela deverá exibir uma listagem de TODOS os projetos cadastrados no Antigo SIP para 

o exercício de 2022 relacionado ao(à) docente ou técnico(a) administrativo(a) que foram 

importados automaticamente para o Módulo SIP do SPGU. Caso o servidor não possua 

projetos cadastrados de 2022, a listagem será exibida em branco; 

 

Atualização de Projetos Importados: 

 

5. Selecionar um projeto com status “NÃO INICIADO” e a coluna COMPLETO com a opção 

“Não”, conforme o print: 

 

 
 

6. Deverá selecionar a opção “EDITAR”, opção do lado direito da tela. Nesta tela será 

exibida todas as abas para o cadastro do projeto, mas apenas a função de RESPONSÁVEL 

poderá atualizar essas informações, conforme print: 
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7. Na aba Dados do Projeto, a função de RESPONSÁVEL deverá cadastrar o(a) 

CORRESPONSÁVEL e demais campos em branco. Para cadastrar o(a) RESPONSÁVEL, 

basta informar o CPF e todos os dados serão migrados do RH Bahia, conforme o print: 

 

 
Fonte: Cadastro do Responsável pelo PROJETO 

 

 

 

8. Ainda na ABA DADOS DO PROJETO, o(a) RESPONSÁVEL deverá cadastrar o(a) 

CORRESPONSÁVEL que segue o mesmo procedimento informado acima. Neste cadastro 

basta informar o CPF e todos os dados serão disponibilizados do RH Bahia, mas caso 

esteja faltando alguma informação nestes dados, o sistema envia uma mensagem e o(a) 

CORRESPONSÁVEL deverá entrar em contato com a PGDP (pgdp@uneb.br ou 

amsaraujo@uneb.br) para regularizar os seus dados pessoais e/ou funcionais, conforme 

o print: 

 

mailto:pgdp@uneb.br
mailto:amsaraujo@uneb.br


 

 

 

 

 

   
 

 
 

9.  Na ABA DADOS DO PROJETO, o(a) RESPONSÁVEL deverá selecionar a NATUREZA deste 

projeto, sendo que TODOS os projetos que tinham mais de uma natureza no Antigo SIP 

não foram migrados, pois o responsável deverá selecionar apenas uma NATUREZA, 

conforme o print: 

 

 

 
 

 

10. Em seguida o(a) RESPONSÁVEL deverá selecionar uma ou mais DIMENSÕES deste 

projeto. Este é um campo novo; 

 
 

11. O/A RESPONSÁVEL deverá verificar os demais campos para finalizar o cadastro deste 

projeto, conforme o print: 

 



 

 

 

 

 

   
 

 
 

12. TODAS as demais ABAS e campos obrigatórios deverão ser preenchidos pelo(a) 

RESPONSÁVEL pelo projeto. Cada aba exibirá a sinalização das pendências, conforme o 

print: 

 

 
 

OBSERVAÇÃO: As ABAs ESTRUTURA DO PROJETO, EQUIPE EXECUTORA E 

CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO foram os dados migrados do antigo SIP para o Módulo 

SIP do SPGU, mas necessitam serem revisados pelo RESPONÁVEL. 

 

 

13. Na ABA META ESPERADA, o(a) RESPONSÁVEL deverá preencher, conforme o Programa 

de Gestão 2022 - 2025. Estes dados são informações NOVAS para o cadastro do projeto 

no Módulo SIP do SPGU; e deverão ser cadastrados através da opção ” +”, conforme 

print: 

 



 

 

 

 

 

   
 

 
 

OBSERVAÇÃO: As METAS ESPERADAS importadas do antigo SIP para o Módulo SIP do 

SPGU deverão serem revisadas pelo RESPONÁVEL devido a não correspondência entre 

os dados do SPGU e antigo SIP. 

 

 

 

14. Em seguida, o(a) RESPONSÁVEL deverá preencher as abas da DESPESA, 

REGIONALIZAÇÃO e INSTITUIÇÕES PARCEIRAS, caso se aplique neste projeto, conforme 

o print: 

 
 

OBSERVAÇÃO: Os dados das abas DESPESA, REGIONALIZAÇÃO e INSTITUIÇÕES 

PARCEIRAS não foram importadas do antigo SIP para o Módulo SIP do SPGU. O 

RESPONÁVEL deverá preenches todas os dados obrigatórios destas abas. 

 

 

15. Em seguida será exibida a tela de CADASTRAR DESPESA, conforme o print: 

 



 

 

 

 

 

   
 

 
 

 
 

 

16. Quando todas as abas do projeto estiverem preenchidas, automaticamente o sistema 

alterará para “SIM” a coluna “COMPLETO”, identificando que o projeto está com o 

preenchimento completo, conforme print: 

 



 

 

 

 

 

   
 

 
 

 

 
 

 

17. Já a opção PRIORIZAR projeto, deverá ser analisado pelo(a) GESTOR(A) da unidade, após 

a conclusão do cadastro do projeto a opção “SIM” será exibida automaticamente na 

coluna da opção de “COMPLETO”.  

 

 
 

 

OBSERVAÇÃO:  Nesta etapa o status do projeto será mantido com “NÃO INICIADO”, 

pois a funcionalidade de ACOMPANHAMENTO DE PROJETO e as regras de negócio de 

cada status tem previsão de entrega no segundo pacote deste projeto Novo SIP. 

 

 

 

 

 

 


